[image: image1.jpg]










АДМИНИСТРАЦИЯ 

СИНЯВИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
КИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 23 декабря 2021 года № 441
О создании пунктов временного размещения населения, пострадавшего 
в чрезвычайных ситуациях на территории
Синявинского городского поселения
В соответствии с Федеральными законами от 21.12.1994 №68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в целях создания условий для сохранения жизни и здоровья пострадавшего в чрезвычайных ситуациях населения:
1.
Утвердить Положение о пункте временного размещения населения (далее – ПВР), пострадавшего в чрезвычайных ситуациях на территории Синявинского городского поселения (Приложение № 1).
2.
Утвердить перечень ПВР на территории Синявинского городского поселения (Приложение № 2).
3.
Утвердить состав администрации ПВР (Приложение № 3).

4.   Ответственным за развертывание ПВР, привести документацию и организацию работы ПВР в соответствие с настоящим постановлением.

5.     Признать постановление администрации от 27 июля 2014 года № 82 «О создании пунктов временного размещения пострадавшего в чрезвычайных ситуациях населения на территории Синявинского городского поселения» утратившим силу.

6.
Контроль за выполнением постановления оставляю за собой. 
Глава администрации                                                                         Е.В. Хоменок
Разослано: в дело – 2,  МКУ «Культурно-досуговый центр «Синявино», прокуратура
Утвержден

постановлением администрации

Синявинского городского поселения
от 23.12.2021 № 441
(приложение № 2)
ПЕРЕЧЕНЬ

учреждений Синявинского городского поселения, на базе которых создаются пункты временного размещения населения пострадавшего в чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера
	№п\п
	Наименование организации, учреждения
	Адрес организации, учреждения,

№ тел.
	Возможность предоставления мест в организации, чел.

	1
	2
	3
	4

	1. 
	МКУ «Культурно-досуговый центр «Синявино»
	187322 Ленинградская область, Кировский р-н, г.п. Синявино, 

ул. Лесная, д.18А, 63-269

	160

	2. 00
	МКУ «Культурно-досуговый центр «Синявино»
	187322 Ленинградская область, Кировский р-н, г.п. Синявино, 

ул. Победы, д.5а, 67-715
	40


Утверждено
постановлением администрации

Синявинского городского поселения
от 23.12.2021 № 441
     (приложение № 1)
ПОЛОЖЕНИЕ

об организации и функционировании пунктов временного размещения населения в Синявинском городском поселении пострадавшего в чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера
1. Общие положения

1.1.
Настоящее Положение, разработано в соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», и определяет порядок создания, функционирования и прекращения функционирования пунктов временного размещения населения, пострадавшего в чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера (далее – ПВР).
Требования настоящего Положения являются обязательными для исполнения лицами, входящими в состав администрации пунктов временного размещения населения, пострадавшего в чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера, сотрудниками организаций, обеспечивающих их функционирование, а также населением, временно размещенным в них.
1.2.
ПВР предназначен для временного размещения, учета и первоочередного жизнеобеспечения населения, выведенного из зоны чрезвычайной ситуации (далее –ЧС) или вероятной ЧС и создания условий для сохранения жизни и здоровья людей в наиболее сложный в организационном отношении период после возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

1.3.
ПВР создаются на базе общественных учреждений пригодных для проживания (гостиницы, учреждения образования и здравоохранения, клубы, торговые центры и т.д.) независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности, обеспечивающие временное размещение людей в любую погоду, а в зимнее время – возможность обогрева. 
1.4. Начальником ПВР назначается руководитель учреждения, на базе которого он создается. Начальник ПВР несет персональную ответственность за организацию работы пункта, подготовку его администрации и размещение в нем пострадавшего от ЧС населения.

1.5. Начальник ПВР по вопросам размещения и жизнеобеспечения пострадавшего в ЧС населения подчиняется председателю КЧС и ПБ.

1.5.1 Начальник ПВР отвечает за:

       - назначение администрации ПВР и подготовку помещений пункта к приему и размещению пострадавшего в ЧС населения;

       - разработку и своевременное уточнение организационно-распорядительной документации ПВР;

       - организацию регистрации и учета размещаемого в ПВР пострадавшего в ЧС населения.
1.6.
В своей деятельности администрация ПВР руководствуется законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Администрации Синявинского городского поселения и настоящим Положением..

2. Цель и основные задачи ПВР
2.1. Главной целью ПВР является создание условий для сохранения жизни и здоровья людей, пострадавших в чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера.

2.2.
Основные задачи ПВР Синявинского городского поселения.
2.2.1. В режиме повседневной деятельности:
- разработка документов ПВР;

- подготовка администрации ПВР к действиям по приему, регистрации (учету) и размещению пострадавшего населения;

- подготовка оборудования и имущества.

2.2.2.
При получении распоряжения на развертывание ПВР (при угрозе или возникновении ЧС):

- развертывание ПВР, подготовка его к приему пострадавшего населения;

- регистрация (учет) пострадавшего населения и его размещение;

- оказание первой медицинской помощи пострадавшему населению;

- первоочередное жизнеобеспечение пострадавшего населения;

- информирование пострадавшего населения об изменениях в сложившейся обстановке;

- обеспечение и поддержание общественного порядка в ПВР.

3. Организационно-штатная структура ПВР пострадавшего в ЧС населения
3.1.
Состав администрации пункта временного размещения устанавливается руководителем учреждения, на базе которого создан и зависит от планируемой численности принимаемого населения.
3.2.
В состав администрации ПВР входят:

Начальник ПВР
- 1 чел.

Заместитель начальника ПВР
- 1 чел.

Группа встречи, приема и регистрации пострадавшего населения
3-4 чел.

Группа сопровождения и размещения пострадавшего населения
2-3 чел.

Стол справок:
1-2 чел.

Медицинский пункт:
1-2 чел.

Комната психологического обеспечения (при необходимости)
1 чел.

Комната матери и ребенка:
1-2 чел.

Группа охраны общественного порядка (число сотрудников полиции определяется в зависимости от количества населения, размещенного в ПВР)
Пункта питания (количество работников определяется в зависимости от размещенного в ПВР пострадавшего в ЧС населения)
4. Организация работы пункта временного размещения

4.1.
В режиме повседневной деятельности начальник ПВР:
- издает нормативный акт распорядительного характера (приказ) о создании ПВР;

- определяет помещения для размещения ПВР;

- организует укомплектование ПВР оборудованием и имуществом;

- определяет места хранения оборудования и имущества;
- организует разработку документов ПВР;

- организует подготовку персонала администрации ПВР;

- определяет порядок получения оборудования и имущества при развертывании ПВР.

4.2.
Практическая подготовка администрации ПВР проводится с целью приобретения ее должностными лицами необходимых навыков по обеспечению функционирования пункта в любых условиях обстановки и включает в себя:
- участие в учениях и тренировках Синявинского городского поселения;

- проведение показных занятий по практическому развертыванию ПВР и подготовке его к приему и размещению пострадавшего в ЧС населения;

- тренировки с администрацией пункта по плану начальника ПВР.

4.3.  Начальник ПВР организует взаимодействие с:

Спасательной службой торговли и питания муниципального образования по вопросам обеспечения пострадавшего населения продуктами питания (сухим пайком), горячим питанием, обменной одеждой, бельем и обувью. 

Спасательной службой охраны общественного порядка муниципального образования по вопросам поддержания общественного порядка, усиления охраны и регулирования движения в районе расположения ПВР. 

Спасательной медицинской службой муниципального образования по вопросам организации и осуществления лечебно-эвакуационных, санитарно-гигиенических и противоэпидемических мероприятий. 

4.4.
Пострадавшее население по прибытии в ПВР:

- проходит регистрацию в группе встречи, приема и регистрации населения;

- получает талоны на сухой паек, питание, обменную одежду, белье и обувь;

- в сопровождении работников группы сопровождения и размещения направляется в помещения для их размещения.

4.5.
При необходимости пострадавшее население  обращается в:

- стол справок,  где получает необходимую информацию; 

- комнату психологического обеспечения, где оказывается экстренная психологическая помощь; 
- медицинский пункт, где оказывается первая  медицинская помощь и при необходимости организуется направление в лечебные учреждения через скорую медицинскую помощь;

- комнату матери и ребенка, в случае прибытия пострадавших с малолетними детьми. 

5. Документы, оборудование и имущество ПВР

5.1.
Для функционирования ПВР разрабатываются следующие документы:

5.1.1.
 Документы начальника ПВР:

- выписка из нормативного правового акта органа местного самоуправления муниципального образования о создании ПВР;

- выписка из правового акта распорядительного характера (приказа) организации о создании ПВР, которым утверждается Положение о ПВР и состав администрации ПВР;

- схема размещения элементов ПВР (поэтажный план);

-схема управления и связи ПВР;

- список персонала администрации ПВР;

- функциональные обязанности персонала администрации ПВР;

- схема оповещения персонала администрации ПВР;

- телефонный справочник.

5.1.2.
Документы заместителя начальника ПВР:

- выписка из правового акта распорядительного характера (приказа) организации о создании ПВР;

- схема размещения элементов ПВР (поэтажный план);

-схема управления и связи ПВР;

- список персонала администрации ПВР;

- журнал полученных и отданных распоряжений;

- функциональные обязанности заместителя начальника ПВР;

- схема оповещения персонала администрации ПВР;

- телефонный справочник.

5.1.3.
Документы группы встречи, приема и регистрации населения:

- схема размещения элементов ПВР (поэтажный план);

- журнал регистрации (учета) пострадавшего населения;

- функциональные обязанности;

- телефонный справочник.

5.1.4.
Документы группы сопровождения и размещения населения:

- схема размещения элементов ПВР (поэтажный план);

- функциональные обязанности.

5.1.5.
Документы стола справок:

- схема размещения элементов ПВР (поэтажный план);

- функциональные обязанности;

- журнал регистрации пострадавшего населения, обратившегося за справками;

- телефонный справочник.

5.1.6.
Документы медицинского пункта:

- журнал регистрации пострадавшего населения, обратившегося за медицинской помощью;

- функциональные обязанности.

5.1.7.
Документы комнаты психологического обеспечения:

- функциональные обязанности; 

- журнал регистрации пострадавшего населения, обратившегося за психологической помощью.

5.1.8.
Документы комнаты матери и ребенка: 

- функциональные обязанности; 

- журнал регистрации родителей с малолетними детьми.

5.1.9.
Документы группы первоочередного ЖОН:

- функциональные обязанности;

- нормы обеспечения продуктами питания;

- нормы обеспечения обменной одеждой, бельем и обувью;

- журнал учета выдачи талонов на питание;

- журнал учета выдачи талонов на обменную одежду, белье и обувь;

- талоны на питание;

- талоны на сухой паек;

- талоны на обменную одежду, белье и обувь;

- телефонный справочник.

5.1.10.
Документы группы охраны общественного порядка:

- схема размещения элементов ПВР (поэтажный план);

- функциональные обязанности.

5.2.
Оборудование и имущество ПВР:

- столы и стулья;

- кушетка, шкаф для хранения медикаментов;

- телефонные аппараты;

- бейджи с указанием должности персонала администрации ПВР;

- указатели расположения элементов ПВР и передвижения пострадавшего населения;

- резервные источники освещения (электрические фонари, свечи);

- электромегафоны;

- инвентарь для уборки помещений и территории.

Утверждено

постановлением администрации

Синявинского городского поселения
от 23.12.2021 № 441
     (приложение № 3)
Состав администрации пунктов временного размещения населения , пострадавшего в чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера в Синявинском городском поселении

 Для учета, регистрации и обеспечения размещения прибывающего населения назначить администрацию ПВР в следующем составе:

- начальник ПВР – директор КДЦ «Синявино»;

- заместитель начальника ПВР – специалист администрации;

- ответственный за размещение – сотрудник КДЦ «Синявино»;

- ответственный за регистрацию и учет населения и работу стола справок – специалист администрации;

- ответственный за охрану общественного порядка – участковый;

- фельдшер медицинского учреждения (по согласованию).
 АДМИНИСТРАЦИЯ

КАМЕНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ВИЧУГСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 

 

	   от 09.10.2017             № 154

 


 

О создании пункта временного размещения населения

 пострадавшего в чрезвычайных ситуациях и пожарах

на территории Каменского городского поселения

 

В соответствии с Федеральными законами от 21 декабря 1994 года N 68-ФЗ "О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера", от 06 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Методическими рекомендациями по организации первоочередного жизнеобеспечения населения в чрезвычайных ситуациях и работы пунктов временного размещения пострадавшего населения (утвержденных МЧС России 25 декабря 2013 года N 2-4-87-37-14), в целях организации временного размещения пострадавшего населения при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и пожарах на территории Каменского городского поселения, администрация Каменского городского поселения Вичугского муниципального района Ивановской области п о с т а н о в л я е т:

 

          1. Создать пункт временного размещения  населения пострадавшего в чрезвычайных ситуациях и пожарах на территории Каменского городского поселения вместимостью 250 человек в муниципальном казенном учреждении «Сервис», расположенном по адресу: Ивановская область, Вичугский район, п. Каменка, ул. 1 Мая, д.11.

          2. Назначить начальником пункта временного размещения директора муниципального казенного учреждения «Сервис» Быкова Евгения Владимировича.

         3. Утвердить Положение о пункте временного размещения пострадавшего населения в чрезвычайных ситуациях (далее - ПВР) на территории Каменского городского поселения (приложение №1).

         4. Начальнику ПВР:

         4.1. В срок до 16 октября 2017 разработать организационно-распорядительную документацию согласно приложению.

         5. Отменить постановление администрации Каменского городского поселения от 02.11.2011года №150 «О мерах по эвакуации и временному размещению пострадавшего населения из зон возможных чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории Каменского городского поселения Вичугского муниципального района».

6. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Каменского городского поселения.

         7. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.
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Приложение №1
к постановлению администрации
Каменского городского поселения
от 09.10.2017 №154

 

ПОЛОЖЕНИЕ

О ПУНКТЕ ВРЕМЕННОГО РАЗМЕЩЕНИЯ НАСЕЛЕНИЯ ПОСТРАДАВШЕГО В ЧРЕЗВЫЧАЙНЫХ СИТУАЦИЯХ И ПОЖАРАХ НА ТЕРРИТОРИИ КАМЕНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

 

1. Общие положения

 

Настоящее Положение определяет основные задачи и порядок организации работы пункта временного размещения населения пострадавшего в чрезвычайных ситуациях и пожарах  на территории поселения.

ПВР предназначен для приема, регистрации (учета), временного размещения и первоочередного жизнеобеспечения пострадавшего в чрезвычайных ситуациях и пожарах населения - при котором в результате возникновения источника чрезвычайной ситуации на объекте, определенной территории нарушаются нормальные условия жизни и деятельности людей, возникает угроза их жизни и здоровью, наносится ущерб имуществу населения, народному хозяйству и окружающей природной среде (далее - ЧС).

Основным документом, регламентирующим работу ПВР, является настоящее Положение о ПВР (далее - Положение).

Требования настоящего Положения являются обязательными для исполнения лицами, входящими в состав администрации ПВР, сотрудниками организаций, обеспечивающих их функционирование, а также населением, временно размещенным в нем.

 

2. Цель и задачи создания ПВР

 

2.1. Целью создания ПВР является обеспечение условий для первоочередного жизнеобеспечения пострадавшего в чрезвычайных ситуациях и пожарах населения (далее - пострадавшее население).

2.2. Основные задачи ПВР:

а) в режиме повседневной деятельности:

- разработка документов ПВР;

- подготовка администрации ПВР к действиям по приему, регистрации (учету) и размещению пострадавшего населения;

- подготовка помещений, средств связи, оборудования и имущества;

- обучение администрации ПВР по организации приема, учета и размещения населения;

- проведение и участие в учениях и тренировках по развертыванию ПВР;

б) при угрозе или возникновении ЧС (при получении распоряжения на развертывание ПВР):

- оповещение и сбор администрации и состава ПВР;

- развертывание ПВР, приведение его в готовность к приему и размещению населения;

- регистрация (учет) пострадавшего населения и его размещение;

- установление связи и взаимодействия с комиссией по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечения пожарной безопасности (далее КЧС и ОПБ);

- оказание первой медицинской помощи пострадавшему населению;

- первоочередное жизнеобеспечение пострадавшего населения;

- информационное обеспечение населения в ПВР;

- обеспечение и поддержание общественного порядка на территории ПВР.

 

3. Состав администрации ПВР

 

3.1. В состав администрации ПВР входят (численность работников групп можно изменять в зависимости от количества эвакуируемого населения):

	1. Начальник ПВР
	- 1 чел.

	2. Заместитель начальника ПВР
	- 1 чел.

	3. Группа регистрации и учета пострадавшего населения:
	 

	- начальник группы
	- 1 чел.

	4. Группа размещения пострадавшего населения
	 

	- начальник группы
	-1 чел.

	5. Группа комплектования, отправки и сопровождения пострадавшего населения

- начальник группы

- работники группы (работники автотранспортного предприятия)
	 

 

1 чел.

2 чел.

	6. Стол справок:
	 

	- начальник стола справок
	- 1 чел.

	7. Медицинский пункт:

- начальник – фельдшер
	 

-1 чел.

	8. Комната матери и ребенка:
	 

	- старший (ая) комнаты матери и ребенка
	- 1 чел.

	9. Группа охраны общественного порядка:
	 

	- начальник группы сотрудник МО МВД РФ

(дружинники)
	- 1 чел.

- 2 чел.

	10. пункт питания и обеспечения предметами первой необходимости
	 

	- начальник пункта
	- 1 чел.

 

	- работники пункта (представители предприятий торговли и предприятий общественного питания)
	- 2 чел.


      3.2. Администрация и состав групп, постов и пункта формируется из работников  учреждения, на базе которого создается ПВР.

3.3. Обеспечение эвакуируемого населения питанием и предметами первой необходимости осуществляется по заявке начальника ПВР.

  3.4. Личный состав ПВР должен знать свои функциональные обязанности. Дополнительно в штат ПВР можно ввести психолога или педагога для работы с детьми.

  3.5. Мероприятия по размещению и организации работ по жизнеобеспечению пострадавшего населения, оставшегося без крова, администрация ПВР проводит под руководством КЧС и ОПБ совместно с организациями, расположенными на территории поселения.

         3.6. Начальник ПВР несет персональную ответственность и отвечает за:

         - назначение администрации ПВР и подготовку помещений к приему и размещению пострадавшего в ЧС населения;

         - разработку и своевременное уточнение организационно-распорядительной документации ПВР;

         - организацию развертывание ПВР для приема и размещения пострадавшего в ЧС населения;

         - за сохранность имущества и оборудования находящегося в ПВР.

         Распоряжения начальника ПВР обязательны для выполнения всеми гражданами, находящимися в ПВР и работниками организаций обеспечивающих функционирование ПВР.

 

4. Организация работы ПВР.

 

         4.1. ПВР разворачивают в мирное время, на наиболее сложный в организационном отношении период,  при угрозе и возникновении на территории города чрезвычайной ситуации природного или техногенного характера и пожарах с целью обеспечения необходимых условий для сохранения жизни и здоровья людей. Время развертывания ПВР для приема пострадавшего населения - 6 часов.

         4.2. В режиме повседневной деятельности учреждение на базе, которого создан ПВР организуют:

         - разработку необходимой организационно-распорядительной документации ПВР;

         - определение мест хранения имущества ПВР;

         - проведение тренировок с администрацией ПВР по подготовке к работе и функционированию ПВР по совершенствование знаний, умений и навыков лиц, назначенных в состав администрации ПВР;

         4.3. При угрозе и возникновении ЧС (при получении распоряжения на развертывание ПВР) начальник ПВР организует:

         - освобождение помещений предназначенных для размещения ПВР от имущества и приведения его в готовность к приему пострадавшего населения (в срок не более 6 часов);

         - работу администрации ПВР;

         - организует взаимодействие с КЧС и ОПБ по обеспечению горячим питанием пострадавшего населения размещенного в ПВР;

         - прием и размещение пострадавшего населения;

         - регистрацию, ведение адресно-справочной работы о пострадавших в ЧС гражданах, размещенных в ПВР;

         - подачу в КЧС и ОПБ заявок на обеспечение транспортом, предметов первой необходимости и питания по количеству фактически принятого пострадавшего населения в ЧС.

         4.4. Развертывание ПВР и подготовка его к приему пострадавшего населения проводится по распоряжению Главы Каменского городского поселения или решения  КЧС и ОПБ  и оформляется соответствующим нормативно-правовым актом.

            4.5. Для организации функционирования ПВР выделяются дополнительно силы и средства предприятий, организаций, учреждений:

         - от учреждений здравоохранения, организующих медицинское обеспечение населения, размещенного в ПВР – фельдшер и средний медицинский персонал для организации работы медицинского пункта;

         - от транспортных организаций – представитель для организации транспортного обеспечения;

         - от МО МВД РФ «Вичугский» – сотрудник для организации охраны общественного порядка на территории ПВР.

         4.6. Действия администрации ПВР в режимах повышенной готовности и чрезвычайной ситуации определяются календарным планом работы ПВР, где отражается весь объем работ, время их исполнения и ответственные исполнители.

 

5. Документы, оборудование и имущество ПВР

 

Для функционирования ПВР разрабатываются следующие документы:

5.1. Документы начальника ПВР:

- постановление Администрации Каменского городского поселения о создании ПВР;

- выписка из правового акта распорядительного характера (приказа) организации о создании администрации ПВР;

- схема управления и связи ПВР;

- штатно-должностной список администрации ПВР;

- функциональные обязанности персонала администрации ПВР;

- схема оповещения персонала администрации ПВР;

- телефонный справочник.

5.2. Документы заместителя начальника ПВР:

- схема управления и связи ПВР;

- список персонала администрации ПВР;

- журнал полученных и отданных распоряжений;

- функциональные обязанности заместителя начальника ПВР;

- схема оповещения персонала администрации ПВР;

- телефонный справочник.

5.3. Документы группы регистрации и учета пострадавшего населения:

- схема размещения элементов ПВР (поэтажный план);

- журнал регистрации (учета) пострадавшего населения;

- функциональные обязанности;

- телефонный справочник.

5.4. Документы группы размещения пострадавшего населения:

- схема размещения элементов ПВР (поэтажный план);

- функциональные обязанности.

5.5. Документы группы комплектования, отправки и сопровождения пострадавшего населения:

- функциональные обязанности;

- список техники прикрепленной к ПВР;

5.6. Документы стола справок:

- схема размещения элементов ПВР (поэтажный план);

- функциональные обязанности;

- журнал регистрации пострадавшего населения, обратившегося за справками;

- телефонный справочник.

5.7. Документы медицинского пункта:

- журнал регистрации пострадавшего населения, обратившегося за медицинской помощью;

- функциональные обязанности.

5.8. Документы комнаты матери и ребенка:

- функциональные обязанности;

- журнал регистрации родителей с малолетними детьми.

5.9. Документы группы охраны общественного порядка:

- схема размещения элементов ПВР (поэтажный план);

- функциональные обязанности.

5.10. Документы пункта питания и обеспечения предметами первой необходимости:

- функциональные обязанности;

- нормы обеспечения продуктами питания;

- нормы обеспечения обменной одеждой, бельем и обувью;

- журнал учета выдачи талонов на питание;

- журнал учета выдачи талонов на обменную одежду, белье и обувь;

- талоны на питание;

- талоны на сухой паек;

- талоны на обменную одежду, белье и обувь;

- телефонный справочник.

5.11. Оборудование и имущество ПВР:

- столы и стулья;

- кушетка, шкаф для хранения медикаментов;

- телефонные аппараты;

- бейджи с указанием должности персонала администрации ПВР;

- указатели расположения элементов ПВР и передвижения пострадавшего населения;

- резервные источники освещения (электрические фонари, свечи);

- электромегафоны;

- элементы питания для оборудования ПВР;

- инвентарь для уборки помещений и территории.

 

6. Функциональные обязанности должностных лиц ПВР

 

         6.1. Начальник ПВР отвечает за организацию регистрации, подготовку и прием пострадавшего населения, за организацию работы всей администрации ПВР. Он является прямым начальником всего личного состава ПВР, несет личную ответственность за организацию, подготовку и прием пострадавшего населения города.

                 Начальник ПВР подчиняется председателю КЧС и ОПБ.

          Начальник ПВР обязан:

         а) в режиме повседневной деятельности:

         - совершенствовать свои знания по руководящим документам приема и размещения пострадавшего населения;

         - организовать разработку необходимой документации ПВР;

         - осуществлять контроль за укомплектованностью штата администрации ПВР;

          - организовывать обучение и инструктаж сотрудников администрации ПВР по приему, учету и размещению пострадавшего населения при ЧС и пожарах на территории города;

          - разрабатывать и доводить порядок оповещения сотрудников администрации ПВР;

          - распределять обязанности между сотрудниками администрации ПВР, организовывать их тренировку и готовить их к выполнению своих обязанностей по эвакуации и размещению пострадавшего населения при угрозе и возникновении ЧС и пожаров  на территории города;

         - участвовать в учениях, тренировках и проверках,

          - поддерживать связь с КЧС и ОПБ.

          б) при угрозе или возникновении ЧС (при получении распоряжения на развертывание ПВР):

          - установить связь с эвакуационной комиссией и с организациями, участвующими в жизнеобеспечении населения;

          - организовать полное развертывание ПВР и подготовку к приему и размещению людей;

         - организовать учет прибывающего населения и его размещение;

         - контролировать ведение документации ПВР;       

         - организовать жизнеобеспечение эвакуируемого населения, вести мониторинг его качества;

         - организовать поддержание в ПВР общественного порядка;

         - организовать информирование пострадавшего населения об правилах и условиях размещения в ПВР;

         - своевременно представлять донесения о ходе приема и размещения населения председателю КЧС и ОПБ.

         6.2.Заместитель начальника ПВР отвечает за разработку документации, обеспечение ПВР необходимым оборудованием и имуществом, подготовку администрации и практическое проведение приема пострадавшего населения; за развертывание ПВР и работу группы охраны общественного порядка, комнаты матери и ребенка и медицинского пункта. Он подчиняется начальнику ПВР и является прямым начальником всей администрации ПВР. В отсутствие начальника ПВР он выполняет его обязанности.

         Заместитель начальника ПВР обязан:

         а) в режиме повседневной деятельности:

          - знать руководящие документы по организации приема и размещения пострадавшего населения;

         - изучить порядок развертывания ПВР;

         - организовать разработку документации ПВР;

         - организовать подготовку личного состава;

         - организовать подготовку необходимого оборудования и имущества;

         - заблаговременно готовить помещения, инвентарь и средства связи;

         - проводить практическую отработку вопросов оповещения, сбора и функционирования администрации ПВР;

          - участвовать в учениях, тренировках и проверках.

         б) при получении распоряжения на развертывание ПВР:

         - организовать оповещение и сбор членов ПВР;

         - в установленный срок провести подготовку  помещений, связи и оборудования ПВР к приему и размещению населения;

         - поддерживать связь с организациями, выделяющими транспорт для ПВР;

         - организовать взаимодействие с руководством МО МВД РФ «Вичугский» по предоставлению сотрудников в группу охраны общественного порядка,    организовать работу комнаты матери и ребенка и медицинского пункта;

          - организовать подачу заявок на обеспечение пострадавшего населения продуктами питания и первой необходимости.

          - представлять сведения о ходе приема и размещения пострадавшего населения начальнику ПВР.

            6.3.Начальник группы регистрации и учета пострадавшего населения, отвечает за ведение персонального учета, регистрацию и размещение эвакуируемого населения, за обобщение, анализ и представление сведений о прибытии и размещении эвакуируемого населения, за представление докладов в городскую эвакуационную  комиссию. Он подчиняется начальнику и заместителю начальника ПВР, является прямым начальником личного состава группы.

         Начальник группы регистрации  и учета пострадавшего населения обязан:

         а) в режиме повседневной деятельности:

          - знать руководящие документы по организации приема и размещения пострадавшего населения;

          -  организовать подготовку личного состава группы;

          - разработать необходимую документацию группы по учету и размещению прибывшего пострадавшего населения;

          - изучить порядок прибытия на ПВР пострадавшего населения и порядок его размещения;

          - участвовать в учениях, тренировках и проверках.

         б) при получении распоряжения на развертывание ПВР:

          -  подготовить рабочие места группы и доложить о готовности группы к приему населения, выводимого из зоны ЧС;

          - распределять обязанности между членами группы;

          - организовать учет, регистрацию и размещение пострадавшего населения;

          - докладывать начальнику ПВР о ходе приема и размещения прибывшего пострадавшего населения;

          - передавать в стол справок списки размещенного в ПВР населения, а также списки выбывшего из ПВР населения с направлением выбытия.

  6.4. Начальник группы размещения пострадавшего населения отвечает за размещение пострадавшего населения в помещениях ПВР. Он подчиняется начальнику ПВР и является прямым начальником личного состава группы.

  Начальник группы размещения пострадавшего населения обязан:

  а) в режиме повседневной деятельности:

  - изучить размещение помещений ПВР, их вместимость;

         -  организовать подготовку личного состава группы;

         - разработать необходимую документацию группы ;

                - участвовать в учениях, тренировках и проверках.

         б) при получении распоряжения на развертывание ПВР:

  - получить задачу у начальника ПВР;

  - распределить обязанности между работниками группы и контролировать их исполнение;

  - доложить о готовности группы к размещению пострадавшего населения;

  - организовать размещение пострадавшего населения в помещения ПВР.

         6.5. Начальник группы комплектования, отправки и сопровождения подчиняется начальнику ПВР и его заместителю. Отвечает за организацию работы по комплектованию пеших и автоколонн, за их своевременную отправку и сопровождение на маршрутах выдвижения в места расположения ПВР.

         Начальник группы комплектования, отправки и сопровождения обязан:

         а) в режиме повседневной деятельности:

          - знать руководящие документы по организации приема и размещения пострадавшего населения;

          - организовать подготовку личного состава группы;

           - знать какой транспорт, от каких организаций выделяется на ПВР для вывоза пострадавшего населения, порядок установления связи с руководителями этих организаций;

          - знать план размещения и эвакуации в данный ПВР;

          - обучить личный состав практической работе;

          - разработать необходимую документацию группы;

          - участвовать в учениях, тренировках и проверках.

         б) при получении распоряжения (приказа) на проведение эвакуационных мероприятий:

           - при поступлении распоряжения на прием населения - подготовить рабочие места, документацию группы и доложить о готовности группы к эвакуации населения, выводимого из зоны ЧС;

         - определить места для формирования пеших и автомобильных колонн, установить специальные указатели;

          - вести учет выделяемого транспорта и его распределение для вывоза пострадавшего населения к местам временного размещения;

          - осуществлять организованную отправку колонн в сопровождении проводников по населенным пунктам района;

         -провести с начальниками автоколонн и водителями инструктаж по следующим вопросам: порядок посадки людей на автотранспорт; порядок построения автоколонны перед началом движения; порядок следования в составе автоколонны от места выдвижения до пункта назначения;

           - изучить порядок комплектования, отправки, сопровождения и  прибытия в ПВР пострадавшего населения;

         -контролировать ход отправки автоколонны и докладывать начальнику ПВР или его заместителю о выполненных мероприятиях.

6.6. Начальник стола справок подчиняется начальнику ПВР и его заместителю. Он отвечает за предоставление полной и своевременной информации всем обратившимся из числа размещаемых и эвакуируемых, а также за доведение до руководящего состава ПВР поступающих сигналов, приказов и распоряжений.

Начальник стола справок обязан (обязана):

а) в режиме повседневной деятельности:

 - иметь адреса и номера телефонов КЧС и ОПБ, лечебных учреждений, гостиниц, организаций, выделяющих транспорт;

- знать порядок установления связи с руководителями этих организаций;

- готовить справочные документы;

- участвовать в учениях, тренировках и проверках.

          б) при получении распоряжения (приказа) на развертывание ПВР:

          - организовать работу стола справок;

          - при обращении  пострадавшего населения предоставлять информацию о нахождении пунктов питания, медицинских организаций, отделений связи и сберкасс, о порядке работы бытовых учреждений и их местонахождении и по всем вопросам, связанным с размещением населения в ПВР;

- знать полную информацию о ходе и порядке проведения мероприятий по размещению и эвакуации пострадавшего населения, происходящих изменениях и принятых в связи с этим решениях руководства ПВР;

- знать время отправления пеших и автомобильных колонн в ПВР, а также количество прибывающего населения;

- давать справки и отвечать на вопросы прибывающего населения о порядке проведения мероприятий по размещению и эвакуации;

- в работе с эвакуируемыми быть предупредительным, проявлять доброжелательность, терпимость и выдержку, способствовать пониманию всеми необходимости и действенности проводимых мероприятий, вселять в людей спокойствие и уверенность;

- по всем каналам связи и оповещения принимать поступающие сигналы, приказы, распоряжения, донесения (другую информацию) с отметкой в журнале учета о времени их приема и своевременно докладывать о них начальнику ПВР или его заместителю;

- по распоряжению начальника ПВР и его заместителя передавать донесения о ходе проведения мероприятий председателю КЧС и ОПБ.

            6.7. Сотрудники медицинского пункта подчиняются начальнику ПВР и его заместителю и отвечают за своевременное оказание первой медицинской помощи заболевшим, осуществление контроля за санитарным состоянием помещений ПВР.

          Начальник - врач медицинского пункта при получении распоряжения (приказа) на развертывание и приведение в готовность ПВР обязан:

          - подготовить к работе медицинский пункт ПВР, укомплектовать его необходимыми лекарственными препаратами и оборудованием;

          - уточнить укомплектованность личным составом медицинского пункта;

          - организовать взаимодействие с Вичугской центральной больницей;

          - совместно с медработниками проводить медосмотр, при выявлении больных оказывать им первую медицинскую помощь.

          - контролировать санитарное состояние помещений и территории ПВР;

          - участвовать в разработке режима питания и составлении раскладок продуктов;

          - осуществлять систематический медицинский контроль за качеством питания пострадавшего населения;

          - контролировать качество продовольствия на продовольственном складе ПВР и в пункте приема пищи, а также качество приготовленной пищи.

         6.8. Сотрудники комнаты матери и ребенка подчиняются заместителю начальника ПВР и старшему (старшей) комнаты матери и ребенка.

         Старший (старшая) комнаты матери и ребенка обязан (обязана):

         а) в режиме повседневной деятельности:

         - знать руководящие документы по организации приема и размещения пострадавшего населения;

         - изучить порядок развертывания ПВР;

          - организовать разработку документации необходимой для эффективной работы комнаты матери и ребенка;

         - организовать подготовку необходимого оборудования и имущества;

         - заблаговременно готовить помещения, инвентарь и средства связи;

         - проводить практическую отработку вопросов оповещения, сбора и функционирования комнаты матери и ребенка;

         - участвовать в учениях, тренировках и проверках.

         б) при получении распоряжения (приказа) на проведение эвакуационных мероприятий:

         -  подготовить рабочие места группы и доложить о готовности группы к приему населения, выводимого из зоны ЧС;

         - распределять обязанности между сотрудниками;

          -подготовить совместно с заместителем начальника ПВР комнату матери и ребенка;

         - организовать учет, регистрацию и размещение беременных  женщин и женщин с малолетними детьми;

         - докладывать начальнику ПВР о ходе приема и размещения прибывшего пострадавшего населения;

           - передавать в стол справок списки размещенных в ПВР беременных женщин,  и женщин с малолетними детьми,

          - организовать оказание помощи беременным женщинам и женщинам с малолетними детьми;

         - по мере возможности оказывать помощь матерям по уходу за детьми;   

         - организовать подачу заявок на обеспечение дополнительного питания беременных женщин и малолетних детей размещенных в ПВР.

         6.9.  Начальник группы охраны общественного порядка подчиняется начальнику ПВР и его заместителю и является прямым начальником личного состава группы. Он отвечает за поддержание общественного порядка на территории  ПВР при проведении эвакуационных мероприятий по размещению и эвакуации населения, а также за правильное регулирование движения автотранспорта.

Начальник группы охраны общественного порядка обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- знать планировку помещений, выделяемых для размещения ПВР, и границу его территории;

- знать места формирования пеших и автомобильных колонн, место посадки эвакуируемых на автотранспорт;

-  разработать схему оповещения личного состава группы охраны общественного порядка (далее ООП);

- разработать схему расстановки личного состава группы ООП и порядок организации охраны общественного порядка на территории ПВР;

- участвовать в учениях, тренировках и проверках.

         б) при получении распоряжения на проведение эвакуационных мероприятий и приведение в готовность ПВР:

         - своевременно собрать личный состав группы ООП, поставить задачу и четко руководить её работой;

         - обеспечить общественный порядок на территории ПВР, в местах формирования колонн и посадки на автотранспорт;

         - организовать взаимодействие с органами МО МВД РФ «Вичугский» по обеспечению общественного порядка;

         - совместно с сотрудниками МО МВД РФ «Вичугский» пресекать нарушения общественного порядка на территории ПВР, а также распространение панических и ложных слухов;

         - докладывать начальнику ПВР о состоянии общественного порядка на территории ПВР.

         - обеспечить организованный выход (выезд) пострадавшего населения к местам временного размещения.

  6.10. Начальник пункта питания и обеспечения предметами первой необходимости отвечает за выдачу пострадавшему населению талонов на питание, обменную одежду, белье и обувь. Он подчиняется начальнику ПВР и является прямым начальником личного состава пункта.

Начальник пункта питания и обеспечения предметами первой необходимости обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:         

- подготовить перечень комплектов обменной одежды, белья и обуви, нормы обеспечения продуктами питания пострадавшего населения;

- разработать необходимые документы группы;

- участвовать в учениях, тренировках и проверках.

б) при получении распоряжения на развертывание ПВР:

- организовать взаимодействие по обеспечению пострадавшего населения питанием и предметами первой необходимости;

- организовать подготовку рабочих мест работников пункта;

- распределить обязанности между работниками пункта и контролировать их выполнение;

- уточнить количество размещенного населения;

- организовать выдачу талонов на питание, обменную одежду, белье и обувь.

 

7. Финансирование мероприятий по организации временного размещения и первоочередного жизнеобеспечения пострадавшего в чрезвычайных ситуациях и пожарах населения Каменского городского поселения.

 

         7.1. Финансирование мероприятий по организации временного размещения и первоочередного жизнеобеспечения пострадавшего в чрезвычайных ситуациях и пожарах населения осуществляется за счет бюджетных ассигнований резервного фонда администрации Каменского городского поселения.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

